
Phụ lục I
Quy trình cử cán bộ, công chức, viên chức thuộc diện 

Ban Thường vụ Tỉnh ủy quản lý và quyết định quy định tại 
 điểm a khoản 3 Điều 22

(Ban hành kèm theo Quy định số #sovb/2022/QĐ-UBND 
 ngày #nbh/9/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam)

1. Các lớp do Sở Nội vụ phối hợp với cơ sở đào tạo mở
a) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Nhà nước
- Sở Nội vụ lập danh sách cán bộ, công chức, viên chức đăng ký tham gia 

khóa học, trình xin ý kiến của Ban cán sự đảng UBND tỉnh; 
- Ban Cán sự đảng UBND tỉnh báo cáo, xin ý kiến Thường trực Tỉnh ủy 

(quan Ban Tổ chức) danh sách cán bộ, công chức, viên chức được Ban cán sự 
đảng UBND tỉnh thống nhất cử đi học; 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy, Sở 
Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội

- Sở Nội vụ tổng hợp danh sách trình xin ý kiến của Thường trực Tỉnh ủy 
(qua Ban Tổ chức Tỉnh ủy);

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy, 
Ban Tổ chức Tỉnh ủy lập hồ sơ trình Thường trực Tỉnh ủy ban hành Quyết định 
cử đi học.

2. Các lớp do Ban Tổ chức Tỉnh ủy phối hợp với cơ sở đào tạo mở
a) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Đảng, Mặt trận và các đoàn 

thể chính trị-xã hội: Ban Tổ chức Tỉnh ủy lập hồ sơ trình Thường trực Tỉnh ủy 
xem xét, ban hành Quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Nhà nước
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy lập danh sách cán bộ, công chức, viên chức đăng 

ký đi học gửi Ban cán sự đảng UBND tỉnh (qua Sở Nội vụ); 
- Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh báo cáo, xin ý kiến Thường trực Tỉnh ủy 

danh sách cán bộ, công chức, viên chức được Ban cán sự đảng UBND tỉnh 
thống nhất cử đi học; 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy, Sở 
Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định cử đi học.

3. Các lớp do các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng chiêu sinh mở lớp (học 
trong giờ hành chính và ngoài giờ hành chính)
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a) Đối với Cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội: Đơn vị lập hồ sơ gửi Ban Tổ chức Tỉnh ủy tổng hợp, 
thẩm định, trình Thường trực Tỉnh ủy xem xét, quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Nhà nước 
- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ, văn bản gửi Sở Nội vụ tổng hợp, thẩm 

định, trình xin ý kiến của Ban cán sự đảng UBND tỉnh; 
- Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh báo cáo, xin ý kiến Thường trực Tỉnh ủy 

danh sách cán bộ, công chức, viên chức được Ban cán sự đảng UBND tỉnh 
thống nhất cử đi học; 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy, Sở 
Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định cử đi học.
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Phụ lục II
Quy trình cử cán bộ, công chức, viên chức do Ban cán sự đảng Ủy 

ban nhân dân tỉnh quản lý và quyết định quy định tại 
điểm b khoản 3 Điều 22

(Ban hành kèm theo Quy định số #sovb/2022/QĐ-UBND 
 ngày #nbh/9/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam)

1. Các lớp do Sở Nội vụ phối hợp với cơ sở đào tạo mở
- Các cơ quan, đơn vị lập danh sách, hồ sơ gửi Sở Nội vụ thẩm định, cho 

ý kiến.
- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Sở Nội vụ, Thủ trưởng 

các cơ quan, đơn vị ban hành quyết định cử đi học.
2. Các lớp do Ban Tổ chức Tỉnh ủy phối hợp với cơ sở đào tạo mở
- Các cơ quan, đơn vị lập danh sách, hồ sơ gửi Sở Nội vụ tổng hợp, Sở 

Nội vụ gửi Ban Tổ chức Tỉnh ủy thẩm định, cho ý kiến.
- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Ban Tổ chức Tỉnh ủy, 

Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị ban hành quyết định cử đi học.
3. Các lớp do các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng chiêu sinh mở lớp (học 

trong giờ hành chính và ngoài giờ hành chính)
- Các cơ quan, đơn vị lập danh sách, hồ sơ gửi Sở Nội vụ thẩm định, cho 

ý kiến.
- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Sở Nội vụ, Thủ trưởng 

các cơ quan, đơn vị ban hành quyết định cử đi học.
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Phụ lục III
Quy trình cử cán bộ, công chức, viên chức do ban thường vụ cấp ủy cấp 

huyện quản lý và quyết định quy định tại điểm c khoản 3 Điều 22
(Ban hành kèm theo Quy định số #sovb/2022/QĐ-UBND 

 ngày #nbh/9/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam)

1. Các lớp do Sở Nội vụ phối hợp với cơ sở đào tạo mở
a) Đối với Cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 

đoàn thể chính trị-xã hội: Đơn vị lập hồ sơ gửi Ban Tổ chức Huyện ủy, Thành 
ủy, Thị ủy tổng hợp, thẩm định, trình Thường trực Huyện ủy, Thành ủy, Thị ủy 
ban hành Quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Nhà nước
- Đơn vị lập hồ sơ gửi Phòng Nội vụ huyện, thành phố, thị xã tổng hợp, 

thẩm định, tham mưu Ủy ban nhân dân cấp huyện, trình xin ý kiến Thường trực 
cấp Huyện ủy (qua Ban Tổ chức Huyện ủy, Thành ủy, Thị ủy);

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Huyện ủy, 
Thị ủy, Thành ủy; Phòng Nội vụ cấp huyện lập hồ sơ, trình Chủ tịch Ủy ban 
nhân dân cấp huyện ban hành Quyết định cử đi học.

2. Các lớp do Ban Tổ chức Tỉnh ủy phối hợp với cơ sở đào tạo mở
a) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Đảng, Mặt trận và các đoàn 

thể chính trị-xã hội: Đơn vị lập hồ sơ gửi Ban Tổ chức Huyện ủy, Thành ủy, Thị 
ủy tổng hợp, thẩm định, trình Thường trực Huyện ủy, Thành ủy, Thị ủy ban 
hành Quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Nhà nước
- Ban Tổ chức Huyện ủy, Thị ủy, Thành ủy lập danh sách cán bộ, công 

chức, viên chức đăng ký đi học gửi Ủy ban nhân dân cấp huyện (qua Phòng Nội vụ).
- Ủy ban nhân dân cấp huyện báo cáo, xin ý kiến Thường trực Huyện ủy 

danh sách cán bộ, công chức, viên chức được UBND cấp huyện thống nhất cử đi 
học. 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Huyện ủy, 
Phòng Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND huyện ban hành Quyết định cử đi 
học.

3. Các lớp do các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng chiêu sinh mở lớp (học 
trong giờ hành chính và ngoài giờ hành chính)

a) Đối với Cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội: Đơn vị lập hồ sơ gửi Ban Tổ chức Huyện ủy tổng hợp, 
thẩm định, trình Thường trực Huyện ủy xem xét, quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Nhà nước



5

- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ, văn bản gửi Phòng Nội vụ tổng hợp, thẩm 
định, trình xin ý kiến của Ủy ban nhân dân cấp huyện.

- Ủy ban nhân dân cấp huyện báo cáo, xin ý kiến Thường trực Huyện ủy 
danh sách cán bộ, công chức, viên chức được UBND cấp huyện thống nhất cử đi 
học. 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Huyện ủy, 
Phòng Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND huyện ban hành Quyết định cử đi 
học.
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Phụ lục IV
Quy trình cử cán bộ, công chức, viên chức 

quy định tại điểm d khoản 3 Điều 22
(Ban hành kèm theo Quy định số #sovb/2022/QĐ-UBND 

 ngày #nbh/9/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam)

1. Các lớp do Sở Nội vụ phối hợp với cơ sở đào tạo mở
a) Đối với Cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 

đoàn thể chính trị-xã hội: sau khi có thông báo nhập học của Sở Nội vụ; Trưởng 
các Ban, ngành Đoàn thể ban hành quyết định cử đi học đối với cán bộ, công 
chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Nhà nước: sau khi có 
thông báo nhập học của Sở Nội vụ; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị ban hành 
quyết định cử đi học đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền 
quản lý.

2. Các lớp do Ban Tổ chức Tỉnh ủy phối hợp với cơ sở đào tạo mở
a) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Đảng, Mặt trận và các đoàn 

thể chính trị-xã hội: sau khi có thông báo nhập học của Ban Tổ chức Tỉnh ủy; 
Trưởng các Ban, ngành Đoàn thể ban hành quyết định cử đi học đối với cán bộ, 
công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Nhà nước: sau khi có thông 
báo nhập học của Ban Tổ chức Tỉnh ủy; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị ban 
hành quyết định cử đi học đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm 
quyền quản lý.

3. Các lớp do các cơ sở đào tạo, bồi dưỡng chiêu sinh mở lớp (học 
trong giờ hành chính và ngoài giờ hành chính)

a) Đối với Cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội: sau khi có thông báo nhập học của các cơ sở đào tạo; 
Trưởng các Ban, ngành Đoàn thể ban hành quyết định cử đi học đối với cán bộ, 
công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Nhà nước: sau khi có 
thông báo nhập học của các cơ sở đào tạo; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị ban 
hành quyết định cử đi học đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm 
quyền quản lý.
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Phụ lục V
Quy trình cử cán bộ, công chức, viên chức đi đào tạo, bồi dưỡng ở 

nước ngoài quy định tại khoản 4 Điều 22
(Ban hành kèm theo Quy định số #sovb/2022/QĐ-UBND 

 ngày #nbh/9/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam)

1. Cán bộ, công chức, viên chức thuộc diện Ban Thường vụ Tỉnh ủy 
quản lý và quyết định

a) Đối với Cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội

- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ, văn bản gửi Ban Tổ chức Tỉnh ủy tổng 
hợp, thẩm định, trình xin ý kiến của Thường trực Tỉnh ủy. 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy, 
Ban Tổ chức Tỉnh ủy lập hồ sơ trình Thường trực Tỉnh ủy ban hành Quyết định 
cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Nhà nước
- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ gửi Sở Nội vụ tổng hợp, thẩm định, trình 

xin ý kiến của Ban Cán sự đảng UBND tỉnh.
- Ban Cán sự đảng UBND tỉnh báo cáo, xin ý kiến Thường trực Tỉnh ủy 

(qua Ban Tổ chức) danh sách cán bộ, công chức, viên chức được Ban Cán sự 
đảng UBND tỉnh thống nhất cử đi học. 

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy, Sở 
Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định cử đi học.

2. Cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền Ban cán sự Đảng 
Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý và quyết định

- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ gửi Sở Nội vụ tổng hợp, thẩm định, trình 
xin ý kiến của Ban Cán sự đảng UBND tỉnh.

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Ban Cán sự Đảng UBND 
tỉnh, Sở Nội vụ lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định cử đi 
học.

3. Cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý của ban 
thường vụ cấp ủy cấp huyện quản lý và quyết định

a) Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội

- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ, văn bản gửi Ban Tổ chức Huyện ủy tổng 
hợp, thẩm định, trình xin ý kiến của Thường trực Huyện ủy cấp huyện.
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- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Huyện ủy, 
Thị ủy, Thành ủy; Ban Tổ chức Huyện ủy cấp huyện lập hồ sơ, trình Thường 
trực Tỉnh ủy (qua Ban Tổ chức Tỉnh ủy) ban hành Quyết định cử đi học.

b) Đối với cán bộ, công chức, viên chức khối Nhà nước
- Địa phương, đơn vị lập hồ sơ gửi Phòng Nội vụ tổng hợp, thẩm định, 

tham mưu UBND cấp huyện văn bản trình xin ý kiến Thường trực Huyện ủy, 
Thị ủy, Thành ủy (qua Ban Tổ chức Huyện ủy).

- Sau khi có ý kiến thống nhất bằng văn bản danh sách cán bộ, công chức, 
viên chức cử đi học của Thường trực Huyện ủy, Thị ủy, Thành ủy; Phòng Nội 
vụ cấp huyện lập hồ sơ, trình Chủ tịch UBND cấp huyện ban hành văn bản gửi 
Sở Nội vụ thẩm định, trình Chủ tịch UBND cấp tỉnh ban hành Quyết định cử đi 
học.

4. Cán bộ, công chức, viên chức không thuộc đối tượng quy định tại 
khoản 1,2, 3 phụ lục này

- Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối Đảng, Mặt trận và các 
đoàn thể chính trị-xã hội: Địa phương, đơn vị lập hồ sơ, văn bản gửi Ban Tổ 
chức Tỉnh ủy tổng hợp, thẩm định, ban hành Quyết định cử đi học.

- Cán bộ, công chức, viên chức khối Nhà nước: Địa phương, đơn vị lập hồ 
sơ, gửi Sở Nội vụ thẩm định, trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành 
Quyết định cử đi học.
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